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La conversió d’un fitxer a PDF permet als usuaris visualitzar un document creat en qualsevol editor de text. A més, ajuda a evitar errors de format que sorgeixen a causa de la incompatibilitat dels editors de text. En aquest sentit, el format PDF és el més preferible per al currículum i les cartes importants. Per convertir un fitxer de Microsoft Word a PDF, podeu utilitzar un dels sis mètodes disponibles.
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Mètode 1

Utilitzant Word 2010 o 2013

1. Obriu el fitxer a Word.

2. Seleccioneu la pestanya "Fitxer" i aneu a una finestra nova.

3. Al camp "Tipus de fitxer", heu de seleccionar "Crea un document PDF o XPS". Després d'això, feu clic a "Desa com a PDF / XPS".

4. Feu clic a Crea PDF / XPS.

5. Al quadre de diàleg, heu d'introduir un nom per al fitxer i determinar-ne la ubicació al dispositiu.

6. Feu clic a "Publica".

Recordeu que aquest mètode només és aplicable a Word 2010 o 2013, quan utilitzeu la versió 2007, el menú tindrà diferències significatives.



Mètode 2

Utilitzant Word 2007

1. Obriu el document que voleu convertir.

2. Feu clic a l'element de menú "Fitxer" situat a la part superior esquerra.









3. Seleccioneu la configuració adequada per desar-la com a PDF.

Heu de recordar que aquest mètode només és rellevant a Windows, si utilitzeu un Mac, heu de provar altres mètodes.

4. Introduïu el nom de fitxer desitjat i feu qualsevol altra configuració desitjada.

5. Feu clic a "Desa" per convertir el document i, a continuació, obriu-lo a Adobe Reader.



Mètode 3

Utilitzant WORD a Mac OS

1. Seleccioneu i obriu el fitxer que voleu desar.

2. Al menú, obriu les pestanyes Fitxer> Imprimeix.

3. A la part inferior esquerra, feu clic al botó "PDF" i seleccioneu "Desa com a PDF" al menú desplegable.

4. Introduïu un títol i un nom per al fitxer que voleu crear. Si cal, ajusteu altres paràmetres.

5. Feu clic a Desa.



Mètode 4

Utilitzant altres versions de WORD

1. Seleccioneu a l'ordinador i obriu el fitxer font.

2. Al menú, feu clic a Fitxer> Imprimeix.









3. Feu clic a la llista desplegable d'impressores instal·lades al dispositiu. Seleccioneu el PDF.

4. Feu clic a D'acord.



Mètode 5

Utilitzant convertidors en línia

1. Aneu a qualsevol lloc gratuït que ofereix conversió de documents a PDF. Aquests recursos es poden trobar fàcilment a Internet escrivint la consulta de cerca "convertir la paraula en pdf".

No heu d’utilitzar un recurs que requereixi el pagament d’aquest servei, ni instal·lar cap programari ni realitzar una acció que no entengueu. Hi ha molts convertidors de PDF en línia gratuïts i fàcils d’utilitzar avui en dia i no cal que compliqueu la vostra tasca. Tots els llocs amb aquest propòsit funcionen amb el mateix principi.

2. Feu clic a Navega i localitzeu el fitxer Word necessari.

3. Si cal, introduïu la vostra adreça de correu electrònic. Alguns llocs envien el fitxer convertit a la vostra bústia de correu.

4. Feu clic al botó "Converteix" o "Converteix" i espereu mentre es processa el fitxer.









5. Baixeu el fitxer convertit a l'ordinador. Si no apareix res a la pantalla, hauríeu de cercar el fitxer convertit a la vostra bústia de correu.



Mètode 6

Com es tradueix un document WORD a PDF mitjançant Open Office

1. Descarregueu des d'Internet OpenOffice, un programa gratuït que és totalment compatible amb Microsoft Word.

2. Feu clic al fitxer descarregat dues vegades per instal·lar l'aplicació descarregada al vostre PC.

3. Obriu el document original de Word al programa instal·lat.

4. Cerqueu Fitxer> Exporta com a PDF al menú principal.

5. Penseu amb un nom per al document PDF.

6. Feu clic a "D'acord" o a "Desa" per convertir.



Consells útils

Si decidiu deixar d'utilitzar un convertidor en línia, heu de tenir en compte que els llocs poden estar funcionant malament.

Feu sempre una còpia de seguretat del document abans d’iniciar la conversió.









Tingueu en compte que OpenOffice pot obrir el fitxer DOCX, però impedeix que s’editi.



Advertiments

Tots aquests mètodes són rellevants per als documents estàndard. Els fitxers amb un format complex es poden convertir amb pèrdua parcial de dades.

Si voleu convertir documents confidencials, eviteu els convertidors en línia.














Recomanat:


Com Es Tradueix Un Document Escanejat A Word




Si necessiteu una còpia electrònica d’un document imprès, l’escàner és un assistent indispensable. Tot i això, sovint es requereix tenir un document escanejat no només en format gràfic, sinó també en format text. És necessari FineReader o programa similar Instruccions Pas 1 Per traduir un document escanejat a Word, heu de reconèixer el text que hi figura

Com Es Tradueix Un Fitxer Pdf Al Rus



El PDF és un format de document universal que pot llegir qualsevol equip amb Adobe Actobat Reader instal·lat. Al mateix temps, aquest format limita la possibilitat d’editar el document. Per traduir un fitxer pdf al rus, heu de fer uns quants passos senzills

Com Es Tradueix Al Rus En Documents Pdf



De vegades, un usuari d’ordinadors personals s’enfronta al problema de localitzar documents o llibres escanejats. Per exemple, la versió electrònica de la revista, que consta de 90 pàgines, està completament en anglès. La traducció manual de tota la revista us portarà molt de temps lliure, mentre que per a un servei d’Internet trigareu uns minuts

Com Es Tradueix Un Fitxer Doc Pdf



La pràctica de convertir fitxers de format pdf a format doc és bastant extensa a causa de la popularitat d’utilitzar l’editor de text de Word i el format doc. Aquesta pràctica es deu a la participació de molts tipus d'activitats en el treball amb el paquet de programes d'oficina de Microsoft Office

Com Es Tradueix El Document Docx A Pdf



La conversió del format de text DOCX a una versió electrònica de PDF es pot fer de dues maneres. El primer consisteix a convertir fitxers directament des de Microsoft Word 2007. I el segon és l’ús de programari especial. Treballar amb documents d’Office Word sovint requereix la traducció de fitxers de text a format PDF
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Com Enganxar La Pel·lícula A La Pantalla
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Com Posar El Tauler Lateral
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Com Activar L'inici

2024





















Els millors comentaris de la mes


	



On Deixar Anar Els Fitxers Dll







	



Com Subratllar Una Carta







	



Com Es Crea Un Fitxer Pdf







	



Com Desar Pdf En Format Word







	



Què Cal Fer Quan L’ordinador Portàtil S’alenteix







	



Per Què L’ordinador és Tan Erroni







	



Què Cal Fer Si Una Tauleta Android Està Congelada







	



Què Cal Fer Si L’ordinador Portàtil S’alenteix







	



Com Solucionar Congelació







	



Com Iniciar El Gestor De Tasques I Per A Què Serveix







	



Com Sobrecarregar Un Ordinador Portàtil







	



Com Reiniciar Un Ordinador Portàtil Asus







	



Per Què El Joc Pot Ser Erroni







	



Què Fer Si El Joc Es Bloqueja







	



Per Què Es Reinicia L’ordinador Tot Sol?
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Com Convertir Text A Corbes A Corel

2024







	









Com Restablir La Configuració Del BIOS
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Com Restablir De Fàbrica Un Portàtil
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Consell


	



Com Desactivar La Salutació

Quan arrenca el sistema operatiu, la pantalla de benvinguda apareix com un dels darrers elements. Com a tal, només és una decoració i significa que s’ha fet un inici de sessió amb èxit. La pantalla de benvinguda pot aparèixer immediatament, però si hi ha diversos usuaris al sistema, només apareixerà després d’haver iniciat la sessió (autenticar-se) al sistema







	



Com Canviar El Perfil A XP

El canvi del perfil d'usuari a la versió de Windows XP es classifica com a administració i requereix accés d'administrador. No cal programari addicional. Instruccions Pas 1 Truqueu al menú principal del sistema fent clic al botó "







	



Com Es Completa El Joc De Miralls De Vora

El joc d’ordinador Mirrors edge presenta acrobàcies espectaculars i acrobàcies estil parkour. El pas del joc no és particularment difícil a causa dels nivells lineals, i córrer pels terrats dels gratacels i saltar per sobre dels obstacles crea una atmosfera única del joc, que transmet perfectament la tensió del protagonista al jugador







	



Com Canviar La Finestra De Benvinguda

La pantalla de benvinguda de Windows no és adequada per a tots els usuaris. Alguns es resignen a això, però d'altres busquen maneres d'ajudar-los a canviar d'alguna manera la finestra de benvinguda. I hi ha aquestes maneres. Si no us agrada que el conjunt estàndard d'imatges representi el vostre perfil, podeu configurar fàcilment la vostra pròpia imatge







	



Desactiveu La Selecció Del Compte

Els sistemes operatius Windows inclouen el servei de control de comptes d’usuari. Segons les estadístiques, aquesta innovació no va ser molt popular. Per tant, aquest servei sempre es pot desactivar. Necessari - Sistema operatiu Windows Seven




















Opinió d'experts


	



Com Fer Un Disc Multimèdia

Un disc multimèdia és un mitjà on es graven fitxers de vídeo o àudio. El CD / DVD multimèdia té un menú a través del qual l’usuari pot obrir les dades gravades. Per crear aquest mitjà, s’utilitzen programes especialitzats. Instruccions Pas 1 Seleccioneu la utilitat adequada en funció del tipus de fitxers que vulgueu gravar







	



Com Fer Invisible Una Capa

La possibilitat de treballar amb capes és una de les opcions més útils i utilitzades activament en un editor de gràfics. Tanmateix, el seu valor cauria en picat si fos impossible amagar algunes capes i mostrar-ne d’altres. Aquesta funció, per descomptat, es proporciona a l’editor gràfic Adobe Photoshop i la podeu utilitzar de diverses maneres







	



Com Fer Invisible Una Carpeta A L’escriptori

Després d'assignar l'atribut "Ocult" a una carpeta i configurar la forma en què es mostra, la carpeta de l'escriptori o de qualsevol altre directori pot esdevenir invisible. Per amagar una carpeta, heu de seguir uns quants passos. Instruccions Pas 1 Moveu el cursor a l'escriptori a la carpeta que voleu que sigui invisible







	



Com S'activa La Desfragmentació

Entre les eines estàndard de manteniment del sistema operatiu Windows hi ha disponible un procediment de servei per desfragmentar el contingut d’un disc dur. Mitjançant la utilitat Gestió de discs, podeu realitzar una desfragmentació única i establir una planificació segons la qual aquest procediment s'iniciarà automàticament







	



Com Desfragmentar Windows 7

Amb l'ús actiu de l'ordinador, tots els canvis realitzats en diversos fitxers es guarden al disc dur. El nou fitxer s’escriu al primer espai lliure del disc i, si és més que l’espai requerit, la resta de l’objecte es transfereix al següent fragment no assignat




















Articles més populars


	



Com Augmentar La Memòria Mitjançant RAM

La memòria d'accés aleatori és una àrea de treball per emmagatzemar temporalment la informació actual. Les dades de la memòria d’accés aleatori s’esborren quan s’apaga l’alimentació, és a dir, E. aquesta memòria és volàtil. La velocitat d’un ordinador està determinada en gran mesura per les característiques de la RAM o RAM (Random Access Memory)







	



Com Desar Dades Del Disc

Quan reinstal·leu el sistema operatiu, hi ha el risc de perdre dades importants. Això és especialment cert en situacions en què el disc dur no es divideix en diversos discs locals. El problema de la seguretat de la informació es pot resoldre de diverses maneres







	



Com Arreglar Un Ordinador Vosaltres Mateixos

Un ordinador és un complex de maquinari i programari i, com qualsevol altre equipament, és propens a avaries i fallades. La reparació d’ordinadors, per regla general, s’associa a determinats costos per l’ús de serveis de tercers. Molt sovint, la causa de l’avaria no és tan significativa i la seva eliminació és possible sols sense la participació d’altres especialistes







	



Com Recuperar Fitxers D'una Unitat Flash Formatada

Hi ha vegades que accidentalment suprimim la informació necessària o donem format al disc o a la unitat flaix equivocats. Hi ha maneres de recuperar les dades que necessiteu que podeu utilitzar. Necessari - ordinador amb accés a Internet







	



Com Assignar Una Macro A Un Botó

Una macro és un programa especial que us permet realitzar diverses accions repetitives en una aplicació, per exemple, podeu crear una macro als programes de Microsoft Office per realitzar les mateixes accions. Necessari - Microsoft Office
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